Statisticky vykaz Kult (MK) 12-01 ve formatu Excel pro rok 2024 pro neprofesionalni knihovny
Postup prace s internim formularem Kult_Excel

Neprofesiondlni knihovny mohou pro pfipravu svého statistického vykazu Kult (MK) 12-01 vyuzit interni formular naformatovany v Microsoft Excel.
S internim formularem se pracuje pred odevzdanim dat do povérené knihovny i do celostatni sbhérné databaze NIPOS Praha. Jeho funkci je kontrola spravnosti
dat, umoznuje tisk vykazu ve tvaru formuldre Kult a vznikd i tabulka, ze které Ize data kopirovanim prfevadét do sbérné databdze NIPOS nebo do jinych tabulek.
Vyplnény interni formuldr Kult_Excel se neodesila do NIPOS.

Odevzdavani dat do sbérné databaze NIPOS nadale zajistuji krajské a povérené knihovny, je potfeba se fidit jejich pokyny a terminy. Data z neprofesionalni
knihovny mohou prevzit jako soubor Kutl_Excel nebo mohou pozadovat odevzdani v tisténé papirové formé. | knihovny, které by mély vlastni pfihlaSovaci udaje
do databaze NIPOS se musi fidit pokyny a terminy své nadfrizené knihovny.

Ochranu dat je doporuceno fesit stejné jako pti predavani dat v el. formularich ve Word, tj. ,, povolenim k nakladani s daty”, které podepisuje vedouci
vykazujici knihovny. V tabulkach se nepracuje s osobnimi daty.

Statisticky vykaz Kult (MK) 12-01 ve formatu Excel (interni formulaf pro neprofesionalni knihovny) je dostupny na:
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

Stazeny soubor je samostatny, nenavazuji na néj jiné soubory, proto nejsou Zddnd omezeni pro jeho uloZeni (ukldddme pfimo na disk, na flash nebo do
jakékoli slozky). Soubor je vhodné hned po uloZeni pfejmenovat — nejlépe tak, aby nazev obsahoval: rok a identifikaci vkldadané knihovny pomoci mista
plUsobnosti, napf. Kult2024_Lhota, Kult2024_Hradek atd. Zasady pro pojmenovani soubor(i uréuje povérena knihovna.

Soubor bude spravné pracovat pouze v prostiedi Microsoft Excel (mohou byt i starsi verze), jiné aplikace (LibreOffice, Google tabulky apod.) nemusi
podporovat vSechny potiebné funkce.

Struktura interniho formulare Kult_Excel

e Vkladani dat — list slouzi pro rucni vloZzeni dat v rozsahu vykazu Kult. Dalsi funkci tohoto listu je kontrola vkladanych dat.

e Tisk Kult — list automaticky prevadi data do tvaru formulare Kult (MK)12-01, tento list slouzi k vytisténi vyplnéného vykazu.
e Kopirovani — list automaticky prevadi data do tvaru, ktery umoznuje bezproblémové kopirovani do jinych tabulek.

e Definice — list obsahuje presné znéni platnych definic z Deniku verejné knihovny.

e Pokyny - list obsahuje presné znéni pokynu pro vyplfiovani vykazu z Deniku vefejné knihovny.


https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

Postup prace pfi vypliovani dat

1) Praci se souborem zacindme na listu Vkladani dat. Data se vkladaji do svétle oranZovych poli. Do poli, ktera jsou probarvena Sedou barvou, se nic nevklada.
Tato pole obsahuji automaticky vypocet. Pfi vkladani se fidime pfipojenymi vysvétlivkami.

Rocni vykaz o knihovné za rok 2024 pro neprofesionalni knihovnu

List pro vloZeni a kontrolu dat Vypliiujte pouze svétle oranzové buiiky
Typ knihovny 6 Neprofesionalni Pravni forma zpravodajské jednotky

Obec plsabeni Mazevzpravodajske jednotky vEetné obce plsobeni

Evidenéni & knihovny (bez lomitka a roku registrace) ito

Velikost obsluhované populace

Adresa

Telefon

Bezbariérovy pfistup | 0[kraj

Zjétujeme, 23 bezbariérovy pRstup je nebo neni, ne kaiik (1=3n0, D=ne) www stranky ZJ

Potet pobotek 0902 0]E-mail knihowny

z f. 0802 pojizdnych 0803 0|zfizovatel
I. KNIHOVNi FOND VysvEtliviy Kontroly vioZenjich dat Kontrola hospodateni|
Ci Celkem Kontroly dat vyhodnotte aZ po ukonéeni vkladani.
a 1 2
Stav knihovniho fondu celkem k 31.12. min. roku 0101 eorec wipoftu: F. 0101plus . 0116 minus . 0117 se rovna
0102. Kontrola zmizi, pokud vzorec plati
Knihouni jednotky celkem k 31. 12 sledovaného roku 0102 0| Automaticky souéet 0103230113
nauina literatura 0103 0)

Pokud vloZena data neodpovidaji povinnym parametriim nebo jsou v nesouladu s jinymi vioZzenymi daty, objevi se bud upozornéni okamzité pfi vloZzeni nebo
se ve sloupci nazvaném ,Kontrola vloZzenych dat” objevi text vysvétlujici kontrolni vazbu. Kontroly v tomto sloupci vyhodnotte az po ulozeni vsech dat.
V pfipadé, Ze mate vSe spravné, zlstava sloupec ,kontrola” prazdny. Sloupec Kontrola hospodareni je informativni upozornéni, zda jsou prijmy a vydaje
knihovny vyrovnané.

2) List Tisk_Kult slouzi pro tisk vyplnéného vykazu. Data se pfevedou automaticky, ru¢né je potreba vyplnit pouze zavérecnou tabulku (odeslano dne, kdo
vyplnil atd.). Ostatni pole upravovat nelze.

3) List Kopirovani prevadi data do jednoduchého formatu, ktery respektuje potfeby databaze NIPOS. Data z listu Kopirovani Ize kopirovat do jakychkoli jinych
tabulek.

Opravy dat se musi provést vzdy v misté, kde se data vkladala, tj. v listu Vykladani dat.
Odevzdavani dat

Neprofesiondlni knihovny (zakladni knihovny s neprofesiondlnimi pracovniky) zasilaji soubor Kult_Excel zpravidla e-mailem na kontakt zpracovatele statistik
v nadfizené knihovné, ale mlzZe byt pozadovan i vykaz v pisemné podobé. Nadfizena knihovna urcuje terminy odevzdani, zajistuje poradenstvi ke statistikam,
provadi konec¢nou kontrolu vykaz( pred odevzdanim do databaze NIPOS.



