Vzorova napt prace knihovnika obecni /mistni/ knihovny
PRACOVNI NAPLN
knihovnika Obecni /Mistni/ knihovny .............ccccoieennnis

Knihovnik odpovida obci v.. . . Ze@adny chod knihovny. Metodicky
je fizen metodickym O(ﬁﬂenlm Knlhovny BBB Uherske Hradist

« buduje (- niZze budovat pomoci reg. sluzeb)fizpupiuje a p&uje o knihovni fond se
zietelem k patbam vSech afani obce a pléni (Gelu svého #zeni, zabezpeije jeho
ochranu (baleni a oprava knih)

« poskytuje vyjjeni sluzby a vede evidenci vijgek v AKS (automatizovany
knihovni systém) na g@taci nebo pomocétendskych séka a kniznich listk)

o pajc¢ovani v budow knihovny (prezeéni pajcovani)
o pujé¢ovani mimo budovu knihovny (abser pijcovani)

- vede evidencttendt, peuje o dodrZzovani vyigeni Ihiaty a upomin&tenée po jejim
uplynuti

« vede statistickou evidenci o knihayrvypliuje rasni statisticky vykaz

« zaji¥uje meziknihovni vypjcni sluzby (MVS)

« zaji¥uje vymenné soubory z VF KBBB

« provadi kopirovaci sluzby (je-li kopirka)

« poskytuje informani sluzby:

o poradenska sluzba (informace o katalozich, dateabafdndech a vyuzivani
knihovny, faktografické informace)

o pristup k vrgjSim informa&nim zdrofim pomoci telekomunikaiho zdizeni
(pristup na internet)

« dalSi sluzby:

o porada besedy,ipdnasky, vystavy a jiné kulturni a wavaci akce

o propaguje sluzby knihovny v obci, spolupracujelsdskymi, spoléenskymi
a kulturnimi z&izenimi v obci /MS, ZS atd./

o porada instruktdZ o kniho¥re jejim vyuzivani, aktualizuje WWW stranky
knihovny, komunikuje pomoci e-mailu

- buduje a zfistupiuje fond regionalni literatury, poskytuje informazebci

- zprostedkovava informace z ¥$ich informa&nich zdrofi, zejména z oblasti statni
Spravy a samospravy

« zvysuje si svou kvalifikaci, dastni se vz&lavacich akci a Skoleni padanych
knihovnami vy3Siho typu

« pe&iuje o pdadek a esteticky vzhled knihovny

« dodrzZuje otviraci dobu knihovny, ktera je ¥gena na viditelném mist

« 0 sve&cinnosti informuje obec

« 0 vSech zranach informuje obec a Knihovnu BBB Uherské Hradist



